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Phu luc I

DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THUQC THAM QUYEN CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Kem theo Quyét dinh s6 4)g3/OD-UBND ngay2A thing 8 nim 2023

ctia Chai tich UBND Thanh phé)

TT Tén quy trinh ndi b Ky hiéu
I | Linh virc Théng tin dién ti
1 ggﬁ déng ky thu tin hiéu truyén hinh nude ngoai truc tiep tir vé OT-01-TTDT
) Sira dbi, bd sung Gidy chimg nhén dang ky thu tin hi¢u truyén QT-02-TTPT
hinh nuéc ngoai trye tiép tir vé tinh
3 | Clp Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tbng hop QT-03-TTPT
4 }Slgg doi, bo sung Gidy phép thiét 14p trang thong tin dién tir tong QT-04-TTDT
5 | Gia han Gidy phép thiét 1dp trang thdng tin dién tr tong hop QT-05-TTDT
6 | Clp lai Gidly phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tng hop QT-06-TTDT
Théng béo thay dbi chu 5O hitu, dia chi try s& chinh ciia td chirc,
7 | doanh nghiép d& dugc cdp gidly phép thiét 14p trang thong tin QT-07-TTHT
dién tir tong hop
II | Linh vwc Béo chi, Xuat béan
8 | Cép gidy phép xuét ban ban tin (dia phuong) QT-01-BCXBTT
9 | Thay dbi ndi dung ghi trong gidy phép xuét ban béan tin QT-02-BCXBTT
10 | Cho phép hop béo (trong nuée) QT-03-BCXBTT
11 | Cép gidy phép xuét ban tai liéu khéng kinh doanh QT-04-BCXBTT
12 | Cép gidy phép in gia cong xudt ban phim cho nudc ngoai QT-05-BCXBTT
13 | Cép gidy phép t6 chirc trién 1am, hoi cho xudt ban phim QT-06-BCXBTT
III | Linh virc Bwu chinh, Vién thong
14 | Cap Gidy phép buu chinh QT-01-BCVT
15 |Sua ddi, bd sung Gidy phép buu chinh QT-02-BCVT
16 | Cap lai Gidy phép buu chinh khi hét han QT-03-BCVT
17 | Cép lai giy phép buu chinh khi bj mét hodc hur hong khong sir | QT-04-BCVT

dung dugce

o
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NQIDUNG CAC QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TyC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

I. Linh vire Thong tin dién tir

1. Quy trinh Cap diang ky thu tin hiéu truyen hinh nwéc ngoai tryc tlep tir vé tinh
(QT-01-TTPT)

1

Muc dich

Quy dinh vige tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC cap dang ky thu tin
hi¢u truyen hinh nwdc ngoai true tiép tir vé tinh tir bo phan Tiép nhan hd so va
Tra két qua den Phong Thong tin dién tir, nham thwe hién co ché “Mot cira”
trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai 8¢ Thong tin va Truyén théng thanh phd
Ha Noi theo yéu ciu cia co quan, t chirc, doanh nghiép.

Pham vi

Ap dung cho cdc cdn bg, cong chirc 1am viée tai B phan tiép nhén hd so, tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Théng tin dién t va co quan, td
chirc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap 1y

1. Nghj dinh 56 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cua Chinh phu vé viée Quan
ly, cung cép va sir dung dich vu phat thanh, truyen hinh; Nghi dinh sd
71/2022/ND-CP ngay 01/10/2022 cia Chinh ph sira 6i, bd sung mdt so didu
cua Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cta Chinh phi vé viée
Quén ly, cung cép va sir dung dich vu phét thanh, truyén hinh.

2. Théng tu s6 19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016 cta Bo truéng B) Thong tin
va Truyen théng quy dinh céc biéu miu T khai dang ky, Don dé nghj cip Gidy
phép, Glay ching nhén, Gidy phép va Bio cdo nghiép vu theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cta Chinh phd vé quan 1y, cung cap va
sir dung dich vy phét thanh, truyén hinh.

3.2

2 A A Ban »
Thanh phan hé so chinh Ban sao

1. T khai ding ky thu tin hidu truyén hinh nuée ngoai X
truc tiép tir vé€ tinh

2. Ban sao ¢o chung thue hodc ban sao kém ban gbc dé X
ddi chiéu cac loai gidy td sau:

- Gidy phép thanh lap (hodc van bin phdp ly tuong
dwong) d6i vai cac td chire quy dinh tai Khoan 2 Diéu
29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cia
Chinh phi, gdm:

+ Céc co quan Pang, Nha nudc, doan thé chinh tri - x
hoi & trung wong va Thanh phd.

+ Cac co quan bao chi.

+ Cac co quan, t chirc ngoai giao nudce ngoai tai Viét
Nam
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+ Van phong dai dién, viin phong thuong tri cia cic
hiing thong tan, bdo chi nude ngoai tai Viét Nam.

- Gidy chirng nhin dang ky doanh ngh1ep, Gidy ching
nhan ding ky dau tu (néu c6) dbi voi td chue khéng quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP ¢6
ngudi nude ngoai 1am viéc;

+ Thé thudng tra (hodc gidy to phap 1y twong duong)
ddi voi ho gia dinh, ca nhén ngudi nuéce ngoai quy dinh
tai khodn 3 Biéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND- CP;

+Véan ban ding ky hoat dong cia khdch san quy dinh
tai diém b khoan 4 Piéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND-
CP;

+ Glay phép cung cép dich vu phat thanh, truyén hinh
tra tién déi voi doanh nghiép quy dinh tai Khoan 6 Piédu
29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP;

3. Ban sao ¢6 ching thyc hoic ban sao kém ban gbc dé X
d&i chiéu vin ban thué, muon dia diém lap dit thiét
bi trong trudng hop thiét bj khong dugc Iap dat tai dia
diém ghi trong Gidy phép thanh 14p, Gidy chimg nhan
ding ky diu tu, Gidy chimg nhdn ding 'ky doanh
nghi¢p, Thé thuong tra, Glay phép cung cap dich vu
phat thanh, truyén hinh tré tién;

3.3

Sé lwgng ho so

01 (mdt) bd

34

Thoi gian xik ly

12 (mudi hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 16.

3.5

Noi tiép nhan va tra két quﬁ

- Cach 1: Nop hé so truc tiép tai B6 phin TN&TKQ giai quyét TTHC - Sé
Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi; dia chi: sb 185 Giang V6 - Péng
Da - Ha Ngi.

- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhén dbi véi céc hd so guri qua buu
chinh: S¢ Thoéng tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi. Dia chi: S6 185-
Gidng V- Pdng Pa - Ha Noi. DT: 024.37367115.

- Céch 3: Nop hd so truc tuyén tai Cdng dich vu cbng trre tuyén thanh phé Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi¥ 1y céng viée
TT Trinh tyu Trach nhiém T%“ Bicu ma'u/Ket
gian qua
Bl | Nop hd so tai bd phin TN&TKQ Té chire, ca Giy | Theo muyc 3.2
nhén hanh
chinh

&




B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép BG phén Gi Gidy ti€p
nhén, hen ngay TN&TKQ hanh nhén h6 sor’ve‘[
chinh hen tra két
qua
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén B phan 04 gicy Phiéu kiém
mon TN&TKQ soat qua ’trinh
Phong TTDT gidi quy¢t ho
S0
B4 | Phén cong xir Iy hd so Lanhdao | 04 gid
phong TTDT
B5 | Thu ly hd so: ‘ Chuyénvién |09ngay | Gidy chimg
- Trudng hop ho so chua di diéu thy ly nhén dang ky
kién giai quyet: Dy thao Thong thu tin hiéu
bao clia S& TT&TT b6 sung, hoan truyén hinh
thi€n ho so; néu rd ly do, ndi dung nuoe ngoai
cin bd sung. true tiép tir vé
- Truémg hop hd so khong di didu tinh
kién giai quyet: Dy thao Thong
bao cia S6 TT&TT tir choi tiep
nhdn, gidi quyét ho so, néu rd ly
do.
- Truong hop ho so ddy di: Dy
thao Gidy chimg nhén déng ky thu
tin hi¢u truyeén hinh nuéc ngoai
truc ti€p tir vé tinh.
B6 |Kiém tra hd so: Lanh dago | 04 gidy
- Néu dbng ¥: ky nhdy vin ban, Phong TTDT
trinh Lanh dao S6.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai
BS.
B7 | Phé duyét ndi dung vin ban: Léanh dao S& | 01 ngay
- Néu ddng y: Ky duyét van ban;
- Néu khong dbng ¥: Chuyén lai
Bé.
B8 | Phat hanh vin ban Vin thu 02 givr
B9 | K¥ giao va nhan tra két qua Phong TTDT | 02 gitr Phiéu kiém
B phén soat qua trinh
TN&TKQ gidt quyét ho
SO
B10 | Luuhd so Chuyén vién
thu ly
4. | Biéu miu
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CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doe lap - Tw do - Hanh phic

.......... ngay  thdng ndm 20..

TO KHAI DPANG KY THU TiN HIEU TRUYEN HINH NUGC NGOAI
TRUC TIEP TU VE TINH

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén théng tinh, thanh phé...............
1. Thong tin chung:
- Tén (doanh nghiép/ 16 chirc/ cd nhan) dang ky thu/ lam dau moi thiét lap thiét bi
thu tin hi¢u truyén hinh nude ngoai truc tiép tir vé tinh/ (ghi bang chit in hoa): ..

-Diachitrusdchinh: ... e,
-Piénthoai: .................L Ll e 2 . SO
= EMail (€U CO): ..vvvvveeie e,

- WEbSIte (NEU COY: ..o

- Gidy phép thanh ldp/ Glay chimg nhdn ding ky doanh nghiép/ Gidy chrmg nhdn
ding ky ddu tie 56... ...do....cdp ngay... thang....ndm... (d6i véi doanh nghiép/ 16 chirc)
- Thé thuong trii 56.... do.....cdp ngay... ...théng.....ndm.....(d6i véi cd nhdn)

- Viin bdn thué, muon dia diém (néu c6): (ghi ré 56 van ban, thoi gian, thoi han cia
hop déng).

- Gidy phép cung cdp dich wu phét thanh, truyén hinh tra tién
$6.. .do.. cap .ngay....thang...ndm...(chi dp dung déi véi doanh nghzep ddng ky lam

dau moi thiét Idp hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nudc ngodi truc tiép tir vé
tinh).

- Gidy chimg nhén déng ky (thu tin hiéw/ dau moz thiét lap hé thong thiét bi thu tin
hiéu) truyen hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh sb...... do ....ngdy.....thang .....ndm
(dp dung i voi trudng hop dé nghi sira d6i/bé sung)

2. Ding ky dich vu: (Pdnh ddu ® vao 6 rong phit hop)

2.1. Dang ky sir dyng thiét bi thu tin hiéu truyén hinh dé thu tin hiéu kénh truyén
hinh nudc ngoai truc ti€p tir vé tinh

2.2. Pang ky st dung dich vu thu tin hiéu kénh truyén hinh trye tiép tir vé tinh cia
doanh nghiép

2.3. Pang ky lam dau méi thiét lap hé théng thiét bj thu tin hiéu cac kénh truyén
hinh née ngoai true tiép tir vé tinh.
3. Ndi dung chi tiét:

3.1. Tén cac kénh chuong trinh thu:

STT | Tén/ biéu twgng | Loai kénh/ ndi dung kénh | Tén hiing sén xult/ s&
kénh chwong | chwong trinh hiru kénh chwong trinh
trinh




3.2, Muc dich va pham vi s dung:

3.3. Thiét bi st dung O

= ADEN: (v, bd
Ky, mahi€u: ...ooooooeviieieenie

= DA oo bd
Ky, mahiéu: .......cooooovviiiieren,

...................................................

- V¢ tinh phat séng..................

- Thong sb phat SONZ.....ccevvvnn...

3.4. Dia chi 1dp dat hé théng thiét bi thu tin higu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir
vé tinh (dp dung véi truong hop tw thiét Idp thiét bi thu) hoic tén doanh nghi¢p cung
cép dich vu thu tin hi€u (dp dung véi triong hop si dung dich vu ciia doanh nghiép):

......................................................................................................................................

3.5. Tiéu chudn ma hoa tin hiéu hinh anh/ 4m thanh @:

3.6. Tiu chudn truyén dén tin hiéu dén ngudi st dung @

...............

(T6 chitc/ doanh nghiép/ cd nhén) cam két thyc hién dung quy dinh trong gidy
ching nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh tryc tiép tir vé tinh.

Noi nhin: THU TRUGNG TO CHUC/
- Nhur trén; DOANH NGHIEP HOAC CA
S NHAN

- Luu: (Ky tén, déng déu)

VAN BAN KEM THEO

- Ban sao c¢6 chimg thuc Gidy phép thanh ldp

16 chirc...

- Bén sao Thé thuong trii do...cdp
ngay...thdng....ndm.....(d6i vdi cd nhdn)

- Badn sao c6 chitng thyc vian ban thué, muon
dia diém...

Ghi chu:
- Cdc ndi dung in nghiéng duge quy dinh phu thugc vao timg truong hop cu the.
- - Boi twong thude muc 2.2 khéng phdi dién théng tin nay
- BO: Chi dp dung cho doi twong thudc truong hop tai muc 2.3



UBNDTHANHPHOHANOI CONGHOA XA HOI CHU NGHIA VIETNAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc 14p - Tu do - Hanh phic
S6: /IGCN-TVRO ... ,ngay thdng  ndm 20....

GIAY CHUNG NHAN PANG KY THU TiN HIEU
TRUYEN HINH NUOC NGOAI TRUC TIEP TU VE TINH
(C6 gid 1ri dén hét ngay....... thang......ndm.......)

Cap lan ddu ngay... ... thing ... ... nam ...
Cdp........ngoy... .. thang... ... ... nam... ...

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CHUNG NHAN:

1. Tén (doanh nghiép/ t6 chire/ cd nhén) (ghi bang chir in hoa): ............
-Piachitrusd chinh: . ...

~Email (0 COY: ..o

- Website (NEU CO): ..ot

- Gily phép cung cdp dich vy phat thanh, truyén hinh tra tidn sb
...do...cp...ngdy...thang...ndm

2. Bugc thu tin hidu kénh truyén hinh nuéc ngoai tryc tiép tir vé tinh, gbm:

S6 | Tén/ biéu twgng kénh | Loai kénh/ ndi dung | Tén hing sin xut/ s&
TT | chwong trinh kénh chwong trinh hiru kénh chwong trinh
3. Muyc dich vapham vi st dung: ..........ooviniiiiiii e,

4. bia diém lip dat hé théng thiét b thu tin hidu kénh truyén hinh nude ngoai
trire tiép tir vé tinh:

- Dia chi lap dat thiét bj thu tin hiéu dé thu cac kénh truyen hinh nuée ngoai truc
tiép tir v& tinh (dp dung véi truong hap t thiét lap hé thong thiét bi thu): ....

- Bia chi doanh nghiép cung cip dich vu thu tin hiéu: .....................
5. Thiét bi str dung: @
-Anten: ... bo
Ky hiéu, md hiéu: ...............
-Pauthu: oo bo
Ky hiéu, m& hiéu: ...............
- V¢ tinh phét séng: .......
- Théng sb phat SONZ: ...cevvnn.s
6. Tiéu chuin ma héa tin hiéu hinh anh/ 4m thanh: ........................ M
7. Tiéu chudn truyén din tin hiéu dén ngudi st dung: .....vvvvveennnnn., )

5
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8. Glay chitng nhén dang ky (thu tin hiéw ddu moi thiét ldp hé théng thiét bi thu
tin hiéu) truyén hinh nuée ngoai tryc tiép tir vé tinh c¢6 hidu luc ké tr ngay ky thay thé
cho Gidy ching nhin s6 .....

. GIAM POC .
Noi nhin: SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
- Doanh nghiép/ t chire/ ca nhén duoc (Ky tén, dong dd’u)
cép chimg nhan;
- Cuc PTTH & TTDT;
s ;
Ghi chii:

- Cdc ndi dung in nghiéng dugc quy dinh phu thudc vao tirng gzay Chitng nhdn cu thé.

- Cdc muc ddnh ddu : Chi danh cho doanh nghiép lam dau méi thiét Igp hé théng
thiét bi thu tin higu truyén hinh nuce ngodai truc tzep tir vé tinh,

- Cdc muc déanh ddu - Khéng dp dung cho cdc 16 chire, cd nhan ding ky st dung
dich vu thu tin hiéu truyen hinh triec tiép ter vé tinh qua doanh nghiép lam dau moi
thiét lap hé théng thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nwde ngodi truc tiép tir vé tinh
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2. Quy trinh sira don, bd sung Gidy chirng nhin dfing ky thu tin hiéu truyen hinh
nwdc ngoai trye tiép tir vé tinh (QT-02-TTPT)

1 | Muc dich
Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC stra d01 b6 sung Gidy
ching nhan dang ky thu tin hiéu truyen hinh nwéc ngoai true tiép tir vé tinh tir
bé phan T1ep nhan hd so va Tra két qua dén Phong Théng tin dién t&, nhim thue
hién co ché “Mot cira” trong giai quyét tha tuc hanh chinh tai SO Thong tin va
Truyén thdng thanh phé Ha Ndi theo yéu cdu cia co quan, t6 chire, doanh
nghiép.
2 | Pham vi
Ap dung cho cdc can bg, cong chirc lam viée tai B phan tiép nhéan hd so, tra két
qua giai quyét thu tyc hanh chinh; Phong Théng tin dién tir va co quan, t chirc,
doanh nghiép lién quan.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Nghi dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cua Chinh phu vé viée Quén
Iy, cung cép va su dung dich vy phat thanh, truyen hinh; Nghi dinh s6
71/2022/ND-CP ‘ngdy 01/10/2022 cia Chinh phu stra ddi, b sung mdt s& diéu
cta Nghi dinh 56 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 ctia Chinh phu vé viéc Quén
Iy, cung cép va sir dung dich vu phat thanh, truyén hinh.
2. Thong tu s6 19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016 cua Bo truéng Bo Thong tin
va Truyen théng quy dinh cac biéu miu To khai ddng ky, Don dé nghi cip Gidy
phép, Glay chimg nhan, Gidy phép va Béo céo nghi€p vu theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cia Chinh ph vé quan ly, cung cap va
sir dung dich vu phat thanh, truyén hinh.
X A 1A Ban .
3.2 | Thanh phén ho so chinh Ban sao
1. Vén ban d& nghj néu r6 noi dung can stra d6i, bd sung X
gidy chimg nhén déng ky thu tin hiéu truyén hinh nudc
ngoai truc tiép tir vé tinh;
2. Béan sao c6 ching thuce hoic ban sao kém ban gbc dé dbi X
chiéu van ban chung minh quyén s¢ hitu, thué, muon dia
diém méi (dbi voi truong hop thay ddi dia diém lap dat)
3.3 | S6 lwong hd so
01 (mét) bo
3.4 | Thoi gian xir Iy
08 (tam) ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dt ho so hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nép hd so truc tiép tai Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC - S&
Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Nai; dia chi: s6 185 Giang V& - Péng
Da - Ha N¢i.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi véi cac hd so g qua buu

&
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chinh: 8& Thong tin va Truyén théng thanh ph Ha Noi. Dia chi: S§ 185- Giang

Vo- Dong Pa - Ha Noi. DT: 024.37367115.

- Cach 3: N6p hd so truc tuyén tai Cong dich vu cbng tryc tuyén thanh phé Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tu Trach | Thoigian | Biéu
nhiém maw/Keét
qua
B1 | Nop hé so tai bd phan TN&TKQ T chir, ¢a | Gio hanh | Theo myc
nhéan chinh 3.2
B2 | Tiép nhan hd so Bophin | Giohanh | Gidy ticp
TN&TKQ | chinh nhén ho
SO va I;e;n
tra két
qua
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén méon B6 phén 04 gity Phiéu
TN&TKQ kiém soat
Phong qua trinh
TTPT giai quyet
ho so
B4 | Lanh dao phong chuyén hd so cho chuyén | Lanh dao | 04 gioy
vién thy ly ho so phong
TTDT
BS | Thuly ho so: Chuyén 05 ngay Gidy
- Trudmg hop ho so chua di diéu kién giai | vién thu ly chung
quyét: Du thao Thong bao ctia S¢ TT&TT nhdn
bo sung, ho’z‘m thi¢n ho so; néu rd Iy do, noi dang ky
dung cén b6 sung. thl.lntm
- Trudng hop hd so khong di didu kien th“?E
giai quyét: Dy thao Thong bao ciia S& ni rllllyen’
TT&TT tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so, n ‘,nt“"c
néu rd ly do. flgoar e
. \ A a4 P tiep tu ve
- Truomg hop ho so ddy di: Dy thao Gidy tinh
chirng nhén dang ky thu tin hi€u truyén
hinh nuée ngoai truc tiép tir vé tinh.
B6 | Kiém tra hd so: Lanhdgo |04 gy |Hdso
- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Lanh | Phong kém theo
dao S&. TTDT du thao
- Néu khéng dong y: Chuyén lai B5. viin ban
B7 | Phé duyét ndi dung vin ban: Linh dao | 01 ngay
- Néu ddng ¥: Ky duyét viin ban; So
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- Néu khéng déng ¥ Chuyén lai B6.

B8 | Phét hanh vidn ban, hoan thién ho so Van thu 02 gid

B9 | Ky giao va nhén tra két qua Phong 02 gix Phiéu
TTDT kiém soat
B6 phan qua trinh
TN&TKQ gidi quyet

ho so

B10 | Luu hd so. Chuyén

vién thy Iy
4. | Biéu miu

Gidy chimg nhén ding ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai tryc tiép tir vé tinh
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. UBND THANIjIPHC)H{&NC)I . CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /GCN-TVRO . ngdy thdng ndm 20....

GIAY CHUNG NHAN PANG KY THU TiN HIEU
TRUYEN HINH NUGC NGOAI TRUC TIEP TU VE TINH
(Co gid tri dén hét ngay....... thang....... ndm ....... )

Cap lan déu ngay......thang ......ndm ...
Cap........ ngay...... théng ......... ndm ......

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CHU'NG NHAN:

1. Tén (doanh nghiép/ t6 chire/ cd nhdn) (ghi bing chit in hoa): ............
-Diachitrusdchinh: ...,

~Email (B COY: .ot

- WeEbSIte (€U COY: .ot

- ,Giéy phép cung cdp dich wu phat thanh, truyén hinh tra tién sb
...do...cdp...ngay...thang...nam

2. Pugec thu tin hiéu kénh truyén hinh nuée ngoai truc tiép tir v& tinh, gdm:

S6 | Tén/ biéu twgng kénh | Loai kénh/ ndi dung| Tén hing sin xuat/ sé
TT | chwrong trinh kénh chwong trinh hitu kénh chwong trinh
3. Muc dich va pham visttdyng: .........coooiiiiiiiiin

4. Dja diém lap dat hé théng thiét bi thu tin hicu kénh truyén hinh nuée ngoai
trirc tiép tir vé tinh:

- Dia chi ldp dat thiét bi thu tin hiéu dé thu cac kénh truyen hinh nude ngoai tryre
tiép tir vé tinh (dp dung vdi truong hop te thiét Igp hé thong thiét bi thu): .

- Dia chi doanh nghiép cung cap dichvuthutin hiéu: ...............o.....
5. Thiét bi sir dung: @

-ANten: ..., bo
Ky hiéu, ma hiéu: ...............
-Pauthu: ... bo

Ky hiéu, m3 hiéu: ...............
- V¢ tinh phat séng: .........

- Thong s6 phat séng: ...........
6. Tiéu chudn m3 héa tin hiéu hinh anh/am thanh: .................coo..... ()
7. Tiéu chudn truyén dan tin hiéu dén ngudi st dung: ..........coenn...... M
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8. Glay ching nhan ding ky (thu tin hiéw/ ddu méi thiét ldp hé thong thiét bj thu
tin hiéu) truyén hinh nudce ngoai truc tiép tir vé tinh c6 hidu luc k& tir ngay ky thay thé
cho Gidy chiing nhén sé .....

Noi nhin: GIAM POC

- Doanh nghiép/ t chite/ ¢ nhan duge S THONG TIN VA TRUYEN THONG
c4p ching nhan; (Ky tén, dong ddu)

-CucPTTH & TTBT;

- Lwu: VT, TTDT.

Ghi chu:

- Cdc ngi dung in nghiéng dwoc quy dinh phu thuéc vao timg gzay Chitng nhdn cy thé.

- Cde muc danh ddu V: Chi danh cho doanh nghiép lam dau moi thiet lgp hé théng
thiét bi thu tin hiéu truyén hinh mréc ngoai tryec tzep tr vé tinh.

- Cdc muyc ddnh dau @ : Khéng dp dung cho cdc 16 chitc, cd nhan déng ky sir dung
dich vu thu tin hiéu truyen hinh triec tiép fir vé tinh qua doanh nghiép lam ddu moi
thiét Igp hé théng thiét bi thu tin hiéu truyén hinh meée ngoai triec tiép tir vé tinh
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3. Quy trinh Cip gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién ti téng hgp (QT-03-
TTPT)

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhin, chuyen giao va giai quyet TTHC Cap gidy phép thiét
1ap trang thong tin dién tir tbng hop tr b6 phén Tiép nhén hd so va Tra két qua
dén Phong Thong tin dién tir, nhim thuc hién co ché “Mot cira” trong giai
quyét thi tuc hanh chinh tai S¢ Thong tin va Truyén théng thanh phé Ha Néi
theo yéu ciu cua co quan, tb chirc, doanh nghiép.

2 | Pham vi
Ap dung cho cac can bo, cong chirc lam viéc tai B4 phan tiép nhan hd so, tra
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va co quan, té
chirc, doanh nghiép lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Luat bao chi nam 2016;
2. Nghj dinh 56 72/2013/ND CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh pht v& quan 1y,
cung cap, str dung dich vy Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ‘ngay 01/3/2018 cta Chinh phu stra ddi, bd
sung mot sd dleu ctia Nghi dinh s0 72/2013/ND-CP ngay 15 thing 7 ndm 2013
cta Chinh phii vé quéan Iy, cung cip, sir dung dich vy Internet va thong tin trén
mang,
4, Nghj dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07/11/2018 sira ddi mot sé Nghi dinh
lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va tha tuc hanh chinh trong linh vyc
thong tin va truyén théng.
3.2 | Thanh phén hb so Ban Ban sao
chinh
1. Don de nghi cdp gidy phep thiét 1ap trang thong tin X

dién tr tdng hop (theo mau);

2. Ban sao duoc cap tir s6 gbc hodc ban sao ¢6 chimg X
thyre hodc béan sao d6i chidu véi ban gbc mot trong céc
loai gidy to: (*) Glay ching nhén ding ky doanh nghiép,
Gidy chimg nhan diu tu, Quyét dinh thanh lép (hoac
ban sao hop 1& Gidy ching nhan, gidy phép tuong
duong hop 1€ khéc duge cép trude ngdy c6 hidu Iuc cla
Luat dau tu sb 67/2014/QH13 va Ludt doanh nghi¢p sO
68/2014/QH13) Piéu 1& hoat dong (d6i véi cac td chirc
hoi, doan thé).

Quyét dinh thanh 1ap ho#ic Didu 1& hoat dong phai c6
chirc nédng nhi¢m vy phu hop voi ndi dung théng tin
cung cap trén trang thong tin dién tir tong hop;

Ghi_chii: Déi véi cde doanh nghiép dd dwoc cung cdp
thong tin céng khai trén Céng théng tin ding ky doanh
nghiép quéc gia (tai dia chi

&
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https. //dzchvuthongtm dkkd.gov.vn) thi khong phdi_np
Ban sao c6 chitng thuc hodc ban sao kém ban goc dé
doi chidu cua Gidy chimg nhén dang ky doanh
nghiép, truong hop Doanh nghiép chua cung cdap thong
tin cong khai trén Cong théng tin ddng ky doanh nghiép
quéc gia thi phai bo sung cdc gidy t& néu trén.

3. B¢ 4n hoat dong co chit ky, dau cla nguoi ding dau X
to chire, doanh nghiép dé nghi cép glay phép, bao gdm
cac ndi dung chinh: Muc dich cung cap théng tin; noi
dung thdng tin, cac chuyén muc du kién; ngudn tin
chinh thire, ban in trang chi va cac trang chuyén muyc
chinh; phuong 4n nhén sy, k§ thudt, quan 1y théng tin,
tai chmh nhim béo dam hoat dong cua trang thong tin
dién tir tdng hop phu thude vai cac quy dinh ta diém b,
¢, d, d khoan 5 Bidu 23 Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP;
théng tin dia diém dat hé thong méy chu tai Viét Nam;

4. Vin ban chip thuan cia cac tb chire cung cdp ngudn X
tin dé dam bdo tinh hop phép ctia nguén tin.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mdt) bd
3.4 | Thoi gian xi ly
10 (mudi) ngay 1am viée ké tir ngay nhéan duge hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so true tiép tai Bo phan IN&TKQ giai quyét TTHC - S&
Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi; dia chi: s6 185 Giang V5 - Déng
Da - Ha N¢i.
- C4ch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d8i voi cac hd so gui qua buu
chinh: S¢ Théng tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi. Dia chi: S§ 185-
Giang V- Péng Pa - Ha Noi. DT: 024.37367115.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyen tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phf) Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Chura quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
\ Trach Théi Biéu
T Trinh tr nhiém gian | mawKét qua
Bl | Nop hd so tai bo phan TN&TKQ Té  chire, | Gid Theo myc
¢4 nhan hanh 32
chinh
B2 | Tiép nhan hé so Bo  phén| iy Gidy tiep
TN&TKQ | panh nhén ho so
. va hen tra
chinh e oz
két qua
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Phicu kiém

B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon B6 phin | 04 giv
TN&TKQ $04t qua
Phong trinh giai
TTDT quyét hd so
B4 | Phan cong xir Iy hd so Lanh dao | 04 gio
phong
TIPT
B5 | Thuly hd so: 07 ngay Giéy phép
- Truong hop hd so chua du diéu kién thiét laAP
gidi quyét: Dy thao Thong bao cia S& trang thong
TT&TT bo sung, hoan thién hé so; néu tin dién tlr
rd Iy do, ndi dung can bd sung. tong hop
- Trudmg hop hd so khong da diéu kién | Chuyén tren mang
gidi quyét: Dy thao Thong bdo cta S¢ | vién thu ly
TT&TT tlr choi tiép nhén, giai quyét ho
so, néu rd ly do.
- Truong hop hdé so diy du: Du thao
Gidy phép thict 13p trang thong tin dién
tir tong hop trén mang.
B6 | Kiém tra hd so: Lah d 04 git
- Néu dbng v: ky nhdy vin ban, trinh & a0
Lanh dao S& Phong
. s . TTDT
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5.
B7 | Phé duyét ndi dung vin ban: Lanh dao | 01 ngay
- Néu ddng y: Ky duyét vin ban; S&
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B6.
B8 | Phat hanh vén ban Van thu 02 gid
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong 02 giv | Phiéu kiém
TIDT soat qua
B6 phan trinh  giai
TN&TKQ quyét hod so
B10 | Luu hé so Chuyén
vién thu ly
4. | Biéu miu

1. Pon dé nghi cép gidy phép thiét lap trang théng tin dién tir tong hop

2. Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir téng hop trén mang
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TEN CO QUAN, TO CHUC,  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DOANH NGHIEP Doc lap - Tw do - Hanh phic
S6: e, BEQY thdng  ndm

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP THIET LAP
TRANG THONG TIN PIEN TU TONG HOP

............................................................

1. Tén co quan chu quan (néu COY. ittt ettt et e st eaens
2. Tén co quan, tb chire, doanh nghiép thlet 14p trang thong tin dién tir téng hop:
Gidy chimg nh4n dang ky kinh doanh sé: ..... do .......... cAp ngay

3. Muc dich thiét 13p trang théng tin di¢n tu tong MO e
4. Noi dung thong tin cung cdp trén trang théng tin dién tir tng hop; cac chuyén Muc,
loai hinh théng tin:

5. béi twong phuc vu:
6. NBUBIL EI1: eevvovereiiees et seesesee s s s e s oo eeees s e

7. Pham vi cung cap thONE t: ...........ovveeeeeeeeererrereeeeeeeee oo eeees oo

a) Trén trang thong tin dién tir tai tén IEIL +.ovoocveoe oo ssee s
b) Qua hé thong phén ph01 ng dung khi cung cép cho céc thiét bi di dong: ...ovevvenenne
8. Nha cung cap dich vu két ndi Internet:
9. Pia diém dit mAy chil tal VIEE NAM: ..oviiviieiieceeeceee e e e
10. Nhén sy chiu trach nhi¢m quan Iy ni dung trang thong tin dién tir tong hop:

= HO VA TRII ettt

= CHC danh: ..ottt en e e ettt

- §6 dién thoai lién lac (ca cb dinh va di dong):
11. Tru so:

..........

.................................................................................................

......................................................................

.............................................................

..................................................................................................................

Diénthoai: .......ccoooiiiii e, Fax: e
EMEIL ottt
12. Thoi gian @€ nghi cap phép: ........ ndm ...... thang.

Cam doan thyc hién dung céc quy dinh v& hoat dong quan 1y, cung cép, sir dung dich
vu Internet va thong tin trén mang./.

NGUOI BPUNG PAU CO QUAN, TO CHUC,

Noi nhin: DOANH NGHIEP ,
- Nhur trén; (KY, ghi r0 ho tén, chirc danh va déng déu)

- Co quan chi quan (néu ¢6);

(Pau méi lién hé vé hd so cép phép (ho tén, chire vy, dién thoai, dia chi thur dién tir)
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc ldp - Tw do - Hanh phic

Sé: /GP-TTDT Ha Ngi, ngay  thdng  ndm

GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN BIEN TU'
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh phu
vé quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Cdn cik Nghi dinh 56 27/201 8/ND-CP ngay 01 thdng 3 ndm 2018 sira déi, bé
sung mot s6 dzeu cua Nghj dinh 56 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ctia
Chinh phi) vé quan Iy, cung cdp, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Cén cir Quyét dinh s6 42/201 6/OD-UBND ngay 19 thing 9 nam 2016 cua UBND
thanh phé Ho Noi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chike clia S¢
Théng tinva T, ruyén thong thanh phé Ha Néi;

Cdn cir Quyet dinh s6 29/202]/QB—UBND ngay 22/12/2021 cia UBND thanh
phé Ha Ngi siea ddi, bé sung mot 56 diéu ctia Quyét dinh s6 42/201 6/OD-UBND ngay
19 thang 9 ndam 2016 cua UBND thanh phé Ha Ngi quy dinh chikc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu t6 chire ciia S6 T, hong tin va Truyén thong thanh phé Ho Néi;

Theo dé nghi cia (tén co quan, t6 chitc thiét ldp trang thong tin dién ti tong

hop), ‘
Theo dé nghi cia Trucng phong Théng tin dién tir,

QUYET PINH:

Cip gidy phép thiét 1ap trang théng tin di¢n tir tong hop trén mang theo nhimg
quy dinh sau:

1. Tén co quan, b chirc, doanh nghiép thiét lap trang tin dién tir tong hop trén mang:

2. Noi dung thdng tin cung cip trén mang:
Tong hop cdc thong tin ¢6 lién quan dén linh vurc .... Cac théng tin phu hop vdi
nganh nghé trong gidy ching nhén ding ky doanh nghlep/chuc ning nhiém vu... tai...
3. Nguon tin:
Tl ngudn tin chinh thirc theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam.
Co quan thiét 1ap trang thong tin dién t téng hop chiu trach nhiém vé ndi dung
va ban quyén cda nguon tin theo ding cac quy dinh phap Iuét hién hanh.
4. Pham vi cung cip thong tin:
a) Trén trang théng tin dién ti¥ tai tén mién: ...
b) Qua hé théng phan phdi timg dung khi cung cip cho céc thiét bi di dong:. ..
5. Dia diém dit may chi tai Viét Nam: ...
6. Nhén sy chiu trach nhiém quén Iy ndi dung trang thong tin dién ti tong hop:

-Hovatén: ...
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- Chuce danh: ...

- 86 dién thoai lién lac: ...
7. Tru sé: ...

+ 86 dién thoai: ...

+ Email: ...
8. Gidy phép nay co gid tri trong ... nam (t6i da khong qué 10 nam).
9. Gidly phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
10. Co quan duge cap Gidy phép thif“}t lap trang théng tin dién tir 'tcxmg hgp trén mang
phai thue hién ding cic quy dinh vé hoat déng quén ly, cung cép, st dung dich vy
Internet va thong tin trén mang; cic van ban phép luat c¢6 lién quan hién hanh va nhitng
diéu ghi trong Gidy phép nay.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Tén b chirc/doanh nghiép thiét 1ap TTDTTH; PHO GIAM POC
- Giam dbc So,

- Cuc PTTH&TTDT;

- Lwu: VT, TTDT.
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4. Quy trinh sira ddi, bd sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin di¢n ti tong hop
(QT-04-TTPT)

1 | Muc dich
Quy dinh viéc tiép nhén, chuyén giao va giai quyét TTHC sira dbi, bd sung
Gidy phep thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop tir b phén Tlep nhan hd so
va Tra két qua dén Phong Théng tin dién tir, nhim thyc hién co ché “Mét cira”
trong giai quyét thd tuc hanh chinh tai 8¢ Thong tin va Truyén thong thanh phé
Ha Noi theo yéu ciu clia co quan, t6 chire, doanh nghiép.
2 | Phamvi
Ap dung cho cdc can by, coéng chirc lam vige tai BO phan tiép nhan hd so, tra
két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phong Théng tin dién tir va co quan, tb
chire, doanh nghiép lién quan.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Ludt bao chi nam 2016;
2. Nghi dinh 56 72/2013/ND-CP ngdy 15/7/2013 ctia Chinh phit vé quan 1y,
cung cép, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;
3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cta Chinh phi sira d6i, bd
sung mét sb dleu cta Nghj dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013
ctia Chinh phti vé quan 1y, cung cép, sit dung dich vu Internet va thOng tin trén
mang.
. Y 3 Ban o
3.2 | Thanh phan hé so chinh Ban sao
1. Vin ban d& nghi (néu r6 ndi dung, 1y do can stra ddi, <
bd sung);
2. Céc tai liéu ching minh c¢6 lién quan. X
3.3 | Sé lwgng hd so
01 (mdt) bo
3.4 | Thoi gian xiv ly
10 (mudi) ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két quﬁ
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai Bo phén TN&TKQ glal quyét TTHC - S&
Thong tin va Truyén théng thanh phé Ha Nbi; dia chi: s6 185 Giang V& - Déng
Da - Ha N§i.
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so glri qua buu
chinh: S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi. Dia chi: S 185- Giang
Vé- Péng Pa - Ha Néi. DT: 024.37367115.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyen tai Cong dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn),
3.6 | Lé phi

&
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Chua quy dinh
3.7 1 Quy trinh xit ly cong viéc
. . Biéu
TT Trinh tur Irach Thoi méaw/K ét
nhiém gian .
qua
B1 | Nop hd so tai bo phén TN&TKQ Tb chirc, ca | Gior Theo muc
nhén héanh 3.2
chinh .
B2 | Tiép nhan hé so Bophin | Giy Gidy tiép
TN&TKQ | hanh nhdn ho so
chinh va }n;n tra
ket qua
B3 | Chuyén hé so cho phong chuyén mén B¢ phan 04 gitr Phi€u ki€m
TN&TKQ soat qua
Phong trinh giai
TTPT quyét hé
SO
B4 | Phén cong xir ly hd so Lanh dao | 04 gidr
phong
TTDT
B5 | Thu Iy hd so: 07 ngay | Gidy phep
- Truong hop hd so chura dit didu kién gidi sira doi, bd
quyet Dur thao Thong béo clia So TT&TT Sung Gli}’
bd sung, hoan thién hd so; néu 13 ly do, phép thi€t
noi dung cin b sung. lap trang
© g X 1ia thdng tin
- Tmong hop ho,so khﬂong d}l dl?u k{en Chuyén dien ti
giai quyét: Dy thao Théng béo clia S& vién thu Iy Ao h
TT&TT tir chbi tiép nhan, giai quyét hd ' tong hop
$0, néu 1o ly do.
- Truong hop ho so day di: Dy thao Glay
phép stra ddi, bd sung Glay phép thiét 1ap
trang thong tin dién tir tdng hop trén
mang.
B6 | Kiém tra hd so: Lah 04 gidr
- Néu ddng y: ky nhay van ban, trinh E‘ 20
Lanh dgo S& Fhong
. T N TTDT
- Néu khdng déng y: Chuyén lai B5.
B7 | Phé duyét ndi dung viin ban: 01 ngay
L Ar oxe 1 Lanh dao
- Néu dong y: Ky duyét van ban; S5
- Néu khéng dong y: Chuyén lai B6.
B9 | Phat hanh van ban Van thu 02 givy
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong 02 gid | Phidu kiém
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TTDT soat qua
B6 phan trinh giai
TN&TKQ quyét ho
SO
B10 | Lwu hd so. Chuyén
vién thu Iy
4. | Biéu miu

Giéy phép stra dbi, bd sung Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tbng hop

trén mang
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Déc lip - Ty do - Hanh phic

S H /GP-TTDT Ha Ngi, ngay

GIAY PHEP SUA PO, BO SUNG
GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN PIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Cdn cir Nghj dinh 56 72/2013/ND-CP ngay 15 thdang 7 ndm 2013 cua Chinh phu
vé quén I, cung cdp, st dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cir Nghi dinh 56 27/2018/ND-CP ngay 01 thdng 3 ndm 2018 sita doi, b6
sung mot sé dzeu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 cua
Chinh phii vé qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Quyét dinh sé 42/201 6/OD-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 ctia UBND
thanh phé Ha Nji quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chire cia S
Thong tin va Truyén théng thanh pho Hé Néi;

Can cu Quyet dinh s0 29/2021/0D-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND thanh
phé Ha N§i sira d6i, b6 sung mot 56 dieu cria Quyét dinh 56 42/201 6/OD-UBND ngay
19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha Néi quy dinh chirc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu 16 chire ciia S¢ T héng tin va Truyén thong thanh phé Ha Nei;

Can cuw Gzay phep thiét Igp trang thing tin dién tir t6ng hap trén mang s6 ...
ngay ... thang ... .. do 86 Théng tin va Truyén thong Ha Néi cdp cho

Theo dé nghj ciia....... (t6 chike, doanh nghiép dé nghi cdp phép);
Theo dé nghi ctia T rwong phong Thong tin dién ti,

QUYET PINH

Sira d6i, b sung Gidy phép thiét Iap trang théng tin dién tiv téng hop trén mang
theo cic quy dinh sau:

I. N§i dung sira déi, bo sung: ..o,

2. Gidy phép nay ¢6 higu luc ké tir ngay ky. Céc ndi dung khéc > khong diéu chinh
cta Gidy phép thlet 14p trang théng tin dién to tong hop trén mang sé . . hgdy ... thang
.nAm ... dacApcho ..o, van gilt nguyén gia tri phap ly.

U (Td chuc, doanh nghiép dé nghi cdp phép) phai
thue hién ding cac quy dinh tai Luét bao chi ngay 05 thang 4 ndm 2016, Ludt bdo chi
ngay 05 thang 4 ndm 2016; Nghi dinh s& 72/2013/NDP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013
cia Chinh phu vé quan 1y cung cép, str dung dich vu internet va thdng tin trén mang;
Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 stra d6i, bd sung mot sO didu
cua Nghi dinh s6 72/2013/NDP-CP ngdy 15 thang 7 ndm 2013 cda Chinh pht vé quén
I, cung cép, str dung dich vu Internet va théng tin trén mang; cdc van ban phdap luét ¢

rd
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lién quan hién hanh; Glay phep thiét 1ap trang thong tin dién tir téng hop trén mang sb

.. ngay ... thang .. . va nhimg diéu ghi trong Gidy phép sira dbi, bd sung nay.
Noi nhgn: KT. GIAM bOC
- T chirc, doanh nghiép duoc chp phép; PHO GIAM POC
- Giam dbc S& TT&TT;
- Cuc PTTH&TTDT (dé b/c);
- Lvu: VT, TTDT.
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5. Quy trinh gia han Gidy phép thiét lap trang théng tin di¢n tir tong hop (QT-05-
TTDT)

Muc dich

Quy dinh vigc tiép nhan, chuyén giao va gidi quyét TTHC gia han Gidy phép
thiét lap trang thong tin dién tir tong hop tir b phan Tiép nhan hd so va Tra
két qua den Phong Thong tin dién tir, nham thye hién co ché “Mot cira” trong
giai quyét thu tuc hanh chinh tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha
N&i theo yéu céu cia co quan, t§ chire, doanh nghiép.

2 | Pham vi

Ap dung cho cac can b, cong chirc lam viéce tai BO phén tiép nhén hd so, tra
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Théng tin dién tir va co quan, t&
chirc, doanh nghiép lién quan.
Noi dung quy trinh

3.1 | Cosdphaply
1. Ludt bao chi ndm 2016;
2. Nghj dinh 56 72/2013/ND-CP ngdy 15/7/2013 cta Chinh phi v& quan Iy,
cung cép, su dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh s& 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu sira dbi, bd
sung médt sé didu coa Nghi dinh $0 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam
2013 ctia Chinh pht vé quan ly, cung cép, st dung dich vu Internet va théng
tin trén mang.

s AL 1A Ban R
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
Vin ban dé nghi gia han (néu rd thoi gian gia han) X

3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mét) bo

3.4 | Thoi gian xi¥ Iy
10 (murori) ngay lam viée ké tir ngay nhén dwoc hd so hop 16

3.5 | Noi ti€p nhan va tra két qui
- Cach 1: N6p hé so truc tiép tai BO phan TN&TKQ giai quyet TTHC - S&
Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha Noi; dia chi: sd 185 Giang Vo -
Péng Pa - Ha Nai.
- Cach 2: Qua hé thong buu chinh: Noi tiép nhan déi véi cc hd so gui qua
buu chinh: S& Thong tin va Truyén thng thanh phd Ha Néi. Dia chi: Sé 185-
Giang V&- Déng Da - Ha Noi. DT: 024.37367115.
- Céch 3: N6p hd so tryc tuyén tai Cong dich vu c6ng truc tuyén thanh phd Ha
Néi (dichvucong.hanoi.gov.vn); Chng dich vu cong qubc
gia (dichvucong.gov.vn).

3.6 |Lé phi
Chua quy dinh
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3.7 | Quy trinh xir Iy cong vige
, . Biéu
TT Trinh tyu Tr'aAc h Th01 mAu/Két
nhi¢m gian -
qua
Bl | N¢p ho so tai bd phan TN&TKQ TH chire, Gio Theo muc
cd nhén hanh 32
chinh
B2 | Tiép nhn hd so Bophin | iy Giay tiép
TN&TKQ | panh nhan ho so
chinh va !‘u_m tra
ket qua
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mon BG& phén 04 giv | Phicu kiém
TN&TKQ soat qua
Phong trinh gidi
TTIPT quyét ho
SO
B4 | Phan cbng xir ly hd so Lanh dao | 04 gid
phong
TTDT
BS | Thyly hd so: Chuyén | 07 ngay | Gidy phép
- Trudng hop ho so chua di didukién | vién thu Iy gia han
gidi quyét: Dy thao Thong béo cia S Gidy phép
TT&TT b6 sung, hoan thi¢n hd so; néu thiét 1ap
rd 1y do, ndi dung cin bd sung. trang thong
- Truong hop hd so khong di didu kign tn dl@;’ ur
gidi quyét: Dy thao Thong bao ciia S& tong hop
TT&TT tir chéi tiép nhan, giai quyét hd trén mang
so, néu rd 1y do.
- Trudng hop hd so dé}y da: Dy thao
Gidy phép gia han Gidy phep thiet lap
trang thoéng tin dién t& tong hop trén
mang.
B6 |Kiém tra hd so: Lanh dao |04 gi¢
- Néu dong y: ky nhéay vin bén, trinh Phong
Lénh dao So. TIDT
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B5.
B7 | Phé duyét ndi dung vin ban: Lanh dao | 01 ngay
- Néu dbng y: Ky duyét vin ban; S0
- Néu khéng d6ng y: Chuyén lai B6.
B8 | Phat hanh véin ban Van thu 02 gior
B9 | Ky giao va nhén tra két qua Phong 02 giv | Phiéu kiém
TTDT soat qué
B phén trinh gidi
quyét ho

X
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UBND THANHPHOHANOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO'THONG TIN VA TRUYEN THONG Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé: /GP-TTPT Ha Néi, ngay  théng  ndm 20...
GIAY PHEP GIA HAN
GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN DIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cik Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ctia Chinh phil
Vvé quan Iy, cung cdp, sit dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Cdin cir Nghi dinh 6 27/20]8/ND CP ngay 01 thdng 3 nam 2018 sira déi, b6
sung mét s6 dteu cua Nghi dinh 56 72/2013/ND-CP ngay 15 thing 7 nam 2013 ciia
Chinh phii vé quén Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Cén cir Quyét dinh s6 42/2016/0D-UBND ngay 19 thang 9 ndm 2016 cia UBND
thanh phé Ha Néi quy dinh chifrc ndng, nhiém vy, quyén hagn va co cdu t6 chitc ciia S¢
Thong tin va Truyen thong thanh pho Ha Noi;

Cdn cir Quyet dinh s 29/2021/QD-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND thanh
phé Ha N§i sira d6i, bé sung mét s6 dieu cia Quyét dinh sé 42/2016/QD-UBND ngay
19 thang 9 nam 2016 cua UBND thanh phé Ha Ngi quy dinh chirc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu té chirc ciia S6 Théng tin va Truyén thong thamh phé Ha Noi;

Can cir Gidy phép thiét ldp trang thong tin dién tw tong hop trén mang : 50 . /GP-
DT ngay/thang/nam do S¢ Thong tin va Truyén théng Ha Noi cdp cho 16
chirc/doanh nghiép...,

Theo dé nghi ciia t6 chirc/doanh nghiép;

Theo dé nghi ciia T ruong phong Thong tin dién ti,

QUYET DINH:

Gia han Gidy phép thiét Iap trang thong tin dién tik tong hep trén mang theo
cac quy dinh sau:

1. Thé1i han gia han:

Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang sé .../GP-TTDT
ngay/thang/nim dugc gia han lan ... (khéng qua 02 1an) dén ngay/thang/nam.

2, Glay phép nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Céc ndi dung khac khong diéu chinh
cta Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir téng ‘hop trén mang s6 .../GP-TTDT
ngay/thing/nam da cap cho td chirc/doanh nghiép... van gir nguyén gia trj phap 1y.

3. T6 chirc/doanh nghiép... phai thyc hién ding cac quy dinh tai Nghi dinh sb
72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cda Chinh phu v& quan Iy cung cp, str
dung dich vu internet va thong tin trén mang; Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01
thang 3 nim 2018 stra dbi, bd sung mot sb dleu ciia Nghi dinh s& 72/2013/ND-CP
ngay 15 thang 7 nam 2013 cia Chinh phii vé quan ly, cung cdp, st dung dich vu
Internet va thong tin trén mang; Thong tu s& 09/2014/TT-BTTTT ngay 19 thang 8 nim
2014 ciia B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét v& hoat déng quan 1y, cung
cép, str dung théng tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hdi; cac van ban phap
ludt c6 lién quan hién hanh; Gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién t& tbng hop trén

hel
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6. Quy trinh cip lai Gidy phép thiét lap trang thong tin dién ti tng hop (QT-06-
TTDT)

Muc dich

Quy dinh vige tiép nhan, chuyen giao va giai quyét TTHC cap lai Gidy phép
thiét 13p trang thong tin dién tir téng hop tlr b6 phén Tlep nhin hd so va Tra két
qua den Phong Théng tin dién tit, nhim thyuc hién co ché “Mot clra” trong giai
quyét thi tuc hanh chinh tai S& Thong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi
theo yéu ciu clia co quan, td chirc, doanh nghiép.

2 | Phamyvi

Ap dung cho cac can bg, cong chirc lam viée tai BO phan tiép nhan hd so, trd
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Théng tin dién tir va co quan, td
chire, doanh nghiép lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
1. Ludt bao chi ndm 2016;
2. Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cuia Chinh phii vé quan Ly,
cung cap, su dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngdy 01/3/2018 cda Chinh phu swa déi, bb
sung mt sb dleu ctia Nghi dinh s0 72/2013/ND-CP ngay 15 thdng 7 nim 2013
cta Chinh phi vé quan Iy, cung cép, sir dung dich vu Internet va thdng tin trén
mang.

3.2 | Thanh phin hé so Bin chinh | Bén sao
Vin ban @& nghi cap lai gidy phép (néu rd sb gidy
phep, ngay cép cua gidy phép da cip va ly do dé nghi
cép lai giay phép); X
Truong hop gidy phép bi hu hong thi gui kém theo
ban giay phép bi hur hong.

3.3 | S6 hrgng hd so
01 (mdt) bod

3.4 | Thoi gian xit ly
10 (muoi) ngay lam viée ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua

- Cach 1: Ngp ho so truc tiép tai Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC - S&
Théng tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi; dia chi: s6 185 Giang Vb - Péng
DPa - Ha Noi.

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan @i véi cac hd so gui qua buu
chinh: S¢& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi. Dia chi: S& 185-
Giéng Vo- Déng Pa - Ha Noi. DT: 024.37367115.

- Cach 3: Nop hb so true tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).

A
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3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viée
TT T Tréach s !3 e
rinh tyr nhidm Thoi gian | maw/ Két
i qua
Bl | Nép hd so tai bd phén TN&TKQ T6 chite, | Gio hanh | Theo muc
ca nhin chinh 32
B2 | Tiép nhan h so B phén Giay tiép
TN&TKQ | Gig hanh | "hénho
chinh SO va };cn
tra ket
qua
B3 | Chuyén hd so cho phong chuyén mén B phén 04 gidy Phidu
TN&TKQ ki€m soét
Phong qua trinh
TTPT gidi quyet
. hd so
B4 | Phén cong xt Iy hé so Léanh dao 04 gior
phong
TTDT
B5 | Thu ly ho so: _Chuyén 07 ngay Giéy. )
- Trudng hop ho so chua du diu kién | Vién thu ly pl}ép thict
giai quyet: Dy thio Thong bao clia S& 12.113 trang
TT&TT bd sung, hoan thién hd so; néu thong tin
16 ly do, ndi dung cén bo sung, ?1611 tu
- Truong hop hb so khong dit didu kign tong hop
gidi quyét: Dy thio Thong béo ciia S tge‘“ m‘?‘ﬁg
TT&TT tir chéi tiép nhan, gidi quyét hd (dimg cho
so, néu rd 1y do. lfmo:ég
- Trudng hop hé so ddy da: Du thao qﬁli) P
Glay phép thiét 1ap trang thong tin dién i
tir tong hop trén mang
B6 | Kiém tra ho so: Lanh dao 04 gid
- N€u dong y: ky nhay vian ban, trinh | Phong
Lﬁn}l dao So. . n TTDT
- Néu khéng déng v: Chuyén lai B5.
B7 | Phé duyét ndi dung véan ban: Lanh dao | 01 ngay
- Néu dong y: Ky duyét van ban; Sa
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B6.
B8 | Phét hanh vin ban Van thu 02 gidy
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong 02 gidr Phiéu
TIDT kiém soat
B phin qua trinh
gidi quyet

s
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TN&TKQ ho so
B10 | Lwu ho so Chuyén 04 gio
vién thy 1y
4. | Biéu miu

Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir téng hop trén mang (dung cho
truong hop cép lai)
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_ UBND THANH PHO HA NOI CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Pdc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: /GP-TTDT Ha Néi, ngay  thdng  ndm

GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN PIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SG THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cir Nghi dinh 56 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cia Chinh phi
vé qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Cdn ci Nghi dinh 56 27/2018/ND-CP ngay 01 thing 3 ndm 2018 sira doi, b6
sung mot sé a’zeu cua Nghi dinh 56 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 cua
Chinh phii vé qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cir Quyét dinh s6 42/2016/0P-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cia UBND
thanh phé Ha Noi quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chitc ciia S¢
Théng tin va Truyén théng thanh pho Ha Noi,

Cdan cu Quyet dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND thanh
phé Ha Noi sira déi, bé sung mét 56 dieu ctia Quyét dinh s6 42/2016/0P-UBND ngay
19 thang 9 ndm 2016 cia UBND thanh phé Ha Ngi quy dinh chircc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu to chire ciia So T, hong tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia (tén co quan, 16 chire thiét lgp trang théng tin dién tr tong
hop);
Theo dé nghi cia Phé T riedng phong Thong tin dién tik,

QUYET PINH:

Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién t& tdng hop trén mang theo nhiing
quy dinh sau:

1. Tén co' quan, td chirc, doanh nghiép thiét lip trang tin dién ti tdng hop trén mang:

2. Noi dung théng tin cung cip trén mang:

Tong hop céc thong tin ¢6 lién quan dén linh vuc .... Cac théng tin phi hop véi
nganh nghé trong gify chimg nhan dang ky doanh nghlep/chuc ning nhiém vu... tai...
3. Ngudn tin:

Tir ngudn tin chinh thirc theo quy dinh cua phép ludt Viét Nam.

Co quan thiét 1ap trang thong tin dién tir tdng hop chiu trach nhiém vé& ndi dung
va ban quyén ciia ngudn tin theo ding cac quy dinh phép luat hién hanh.
4. Pham vi cung cAp thong tin:
a) Trén trang thong tin dién tir tai tén mién: ...

b) Qua hé théng phan phéi tmg dyung khi cung cip cho cac thiét bi di dong: ...
5. Pia diém dat may chi tai Viét Nam: ...
6. Nhan sy chiu trach nhiém quan Iy ngi dung trang thong tin dién ti tong hop:

-Ho vatén: ...

&
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- Chttc danh: ...

- S6 dién thoai lién lac: ...
7. Tru sé: ...

+ 86 dién thoai: ...

+ Email: .

8. Gidy phép nay c6 gia tri dén ngay/thang/nam (16 han cudi Gzay phép da d‘uoc cap).

9. Gidy phép nay c6 hiéu lyc ké tur ngay ky va thay thé GIay phép sb.../GP-STTTT
ngay/thang/nam do S& Thong tin va Truyén théng cp cho & chirc/doanh nghiép....

10. Co quan duge cép Gidy phép thlet l4p trang théng tin dién tir tong hop trén mang
phdi thuc hién dung cdc quy dinh vé& hoat déng quan ly, cung cap, sit dung dich vu

Internet va thong tin trén mang; cic vin ban phap ludt ¢ lién quan hién hanh va nhimng
diéu ghi trong Giy phép nay.

Noi nhgn: , KT. GIAM POC
- Tén t0 chirc/doanh nghiép thiét lap PHO GIAM POC
TTPTTH;

- Giam déc So:
- Cuc PTTH&TTDT:
-Lwu: VT, TTPT.
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trinh Thong bao thay doi chii s6 hitu, dia chi tru sé chinh ciia td chirc, doanh

nghiép da dwge cap Giay phép thiét lap trang thong tin di¢én ti téng hop (QT-07-
TTPT)
1 | Muc dich
Quy dinh viée tiép nhén, chuyén giao va gidi quyét TTHC thong bao thay d6i
chit s& hiru, dia chi tru so chinh cda t& chirc, doanh nghigp dd dugce cap Gidy
phép thiét 1ap trang théng tin dién to tong hop tr b phén Tiép nhén hé so va
Tra ket qua d{an Phong Théng tin dién t, nhdm thyc hién co ché “Mot cira”
trong giai quyét thi tuc hanh chinh tai So Thong tin va Truyén thong thanh phd
Ha Noi theo yéu cau clia co quan, t6 chire, doanh nghiép.
2 | Phamvi
Ap dung cho cac can bg, cong chirc lam viée tai B phan tiép nhén hd so, tr@
ket qua giai quyCt thi tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién (& va co quan, t6
chire, doanh nghiép lién quan.
3 | N6i dung quy trinh
3.1 Coséphap ly
1. Luét bao chi’ nidm 2016; .
2. Nghi dinh s0 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phti vé& quén Iy,
cung cap, s dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh 56 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cta Chinh pht sira ddi, b
sung mot so diCu ciia Nghi dinh 50 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013
cua Chinh phi vé quan ly, cung cép, sit dung dich vu Internet va thdng tin trén
mang.
3.2 | Thanh phan hd s¢ Ban chinh | Bin sao
Thong béo thay doi chu s& hitu, dia chi try s¢ chinh
cia to chirc, doanh nghip da dugc S& Thong tin va X
Truyén thong Ha NOi cap Giay phép thiét 14p trang
thong tin dién tr tong hgp
3.3 | S6 hrong hd so
01 (mbt) bd
3.4 | Thoi gian xir ly
06 (sau) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge hd so
hop 1€
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phén mét cra/B6 phan tiép nhan va tra két qua - S6 TT&TT Ha Noi
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
. Trach N Biéu
1T Trinh tu nhiém Thoi gian miu/ Két

&
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qua
B1 | Nop hé so tai b phian TN&TKQ Té chirc, | Gid hanh | Theo muc
ca nhén chinh 3.2
B2 | Tiép nhan hd so Bd phan Gidy tié‘P
TN&TKQ | Giiyhanh | "Hénho
chinh s0'va hen
tra két
qua
B3 | Chuyén h so cho phong chuyén mon B phén 04 gio Phiéu
TN&TKQ kiém soét
Phong q'u{:’t trin}}
TTBT gial quyct
ho so
B4 | Phan cong xtt Iy hd so Lanh dao | 04 gioy
phong
TTET
BS | Thu Iy hd so: Chuyén | 03ngay | - Gidy
- Truomg hop hd so chira da didu kién | vién thyly ’}(ﬁc nhén
giai quyet Dy thio Thong bio cia S& t t}(l)ngé)go
TT&TT bd sung, hoan thién hd so; néu 18 ay dol
ly do, ndi dung can bd sung, hg‘rl:lu sq
) ) ia
- Truomg hop hd so khong di didu ién ohép thidt
gidi quyét: Dy thao Théng bdo cia S& 13
\ Iy a L1 X ap trang
TT&TT tir choi tiép nhédn, gidi quyét ho thone ti
su 15 19 do ong tin
50, néu 1 ly do. ‘ ’ dién ti
- Truwong hop ho so day di: Dy thao Gidy tdng hop
xac nhén thong bao thay d6i chii s hiru trén
glay phép thiét 1ap trang thong tin dién ti mang.
téng hop trén mang/Gidy xac nhan thong - Giy
bao thay dbi dia chi tru s6. xéc nhan
thong bao
thay do6i
dia chi tru
Q.
B6 | Kiém tra hd so: Lanh dao 04 giy | Hb SO
- Néu ddng y: ky nhéy vin ban, trinh | Phong kém theo
Lanh dao S&. TTDT du thao
- Néu khong déng ¥: Chuyén lai BS. van ban
B7 | Phé duyét néi dung vin ban: Lanh dao | 01 ngay
- Néu déng y: Ky duyét vin ban; S¢&
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B6.
B8 | Phat hanh vian ban Vin thu 02 gi¢r
B9 | Ky giao va nhan tra két qua Phong 02 gior Phiéu
TTDT kiém soat
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B¢ phén qua trinh
TN&TKQ giai quyet
ho so
B10 | Luu hd so Chuyén
vién thy Iy
4. : Biéu miu

1. Gidy xé4c nhén théng bio thay doi cha s& hiru gidy phép thiét 1ap trang thong

tin dién ttr tbng hop trén mang.

2. Gidy x4c nhan thong bao thay déi dia chi tru sé.
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. UBND THANH PHO HA NOL CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /GXN-TTPT Ha Néi, ngay  thdng  nam 202...
GIAY XAC NHAN

THONG BAO THAY POI CHU SO HUU GIAY PHEP THIET LAP TRANG
THONG TIN PIEN TU TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SOG THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Cdn cu Nghi dinh 56 72/2013/ND-CP ngay 15 thdang 7 ndm 2013 cua Chinh
phii vé quan Iy, cung cap, st dung dich v Internet va théng tin trén mang,

Can cir Nghi dinh 56 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 ném 2018 sika déi, bé
sung mot s6 a’leu cua Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thdng 7 ndm 2013 cua
Chinh phii vé qudn Iy, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cu Quyet dinh s6 42/2016/0D-UBND ngay 19 thdang 9 ndm 2016 cua
UBND thanh phé Ho Néi quy dinh chirc nding, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chire
cua S¢ Thong tin va Truyén thong thanh pho Ha Noi;

Cdn cu Quyet dinh sé 29/2021/QD-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND thanh
pho Ha Néi stra déi, b6 sung mot 56 diéu cia Quyét dinh sé 42/201 6/OD-UBND ngay
19 thang 9 nim 2016 cua UBND thanh phé Ha Néi quy dinh chitc nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu 16 chire ciia Sé T, hong tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Theo @ nghj ctia Té chirc/doanh nghiép thiét lp trang thong tin dién ti téng hop;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Phong Thong tin dién tir.

Xac nhén thong bio thay dbi chii s& hiru Gidy phép thiét lap trang thong
tin dién tir tong hgp trén mang véi nhirng ndi dung sau:

1. Tén tb chirc/doanh nghiép: .

- Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tur tdng hop trén mang sb .../GP-
TTDT do S& Thong tin va Truyén thdng Ha Noi cép ngay/thang/nam.

2. Noi dung thong bao:

Thay dm chi s& hiru Gidy phép thiét lap trang thong tin di¢n tir tbng hop
trén mang s6.../GP-TTPT do S& Thoéng tin va Truyen thong Ha N§i cép
ngdy/thang/nim, nay 1 Tén td chire/doanh nghiép duoc chuyén sé hitu (dla chi:.. ).

3.TH chirc/doanh nghiép... phai thuc hién ding cic quy dinh v& hoat déng
quén ly, cung cip, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac van ban phép
ludt ¢6 lién quan hi¢n hanh va nhimg diéu ghi trong Gidy phép thiét 1ap trang thong tin

dién tr tong hop trén mang sb .../GP-TTPT do S& Théng tin va Truyén thong Ha Noi
cip ngay/thang/nim./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
-Tb chirc/doanh nghiép chuyén s¢ hitu; PHO GIAM POC
- Tb chire/doanh nghiép nhan sé hitu;

- Giam dbc So;

- Cuc PTTH&TTDT;

-Luu: VT, P.TTDT.
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: /GXN-TTDT Ha Ngi, ngay  thdng  nam 202...
GIAY XAC NHAN

THONG BAO THAY DOI PIA CHI TRU SO

GIAM POC SG THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Cdn ctr Nghi dinh 56 72/2013/NP-CP ngay 15 thding 7 ndm 2013 cua Chinh
phii vé qudn Iy, cung cdp, sit dung dich vu Internet vi thong tin trén mang,;

Can cir Nghi dinh 56 27/201 8/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 sira d6i, b6
sung mpt s6 dzeu cua Nghi dinh 56 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 ctia
Chinh phii vé qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vy Internet va thong tin trén mang;

Cdn cir Quyet dinh 56 42/2016/QP-UBND ngay 19 thang 9 nam 201 6 cua
UBND thanh phd Ha Noi quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc
cua S¢ Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Néi;

Can cur Quyer dinh s6 29/2021/QD-UBND ngay 22/12/2021 ciia UBND thanh
phé Ha Ngi sika déi, b6 sung mot 56 diéu ciia Quyét dinh sé 42/201 6/0D-UBND ngay
19 thang 9 nim 2016 cua UBND thanh phé Ha Noi quy dinh chitc ndng, nhiém vy,
quyén han va co cdu té chire ctia Sé T hong tin va Truyén théng thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Té chirc/doanh nghiép thiét Idp trang thong tin dién tir tong
hop,

Theo dé nghij ciia T rieong phong Thong tin dién ti,

XAC NHAN:
1. Tén doanh nghiép: .

Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tr téng hop trén mang sb .../GP-TTDT
do S& Théng tin va Truyén thong Ha Nbi cAp ngay/thang/nam.

2. N§i dung thong bao: Thay ddi dia chi tru s¢ ctia T chire/doanh nghiép thiét
lap trang thong tin dién tir tong hop:

Dia chi cii: S6 ..., dudng/phd. .., phudng/xa..., quan/huyén/thi xa.. ., thanh phb
Ha Noi.
~ Dia chi méi: S6 ..., dudng/ph..., phuomg/xa..., quan‘huyén/thi xa..., thanh
pho Ha Noi.
3. Glay phép nay c6 hiéu lye ké tir ngay ky. Céc ndi dung khéc khong diéu
chinh ctta Gidy phép thiét 1ap trang thong tin di¢n tr tong hop trén mang s6 .../GP-

TTDT ngay/thang/ndm di cap cho T6 chirc/doanh nghiép... vn gitt nguyén gia tri
phap ly.

4, TS chirc/doanh nghigp... phai thye hién dang cac quy dinh vé hoat dong
quén ly, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac van ban phap

X



40

ludt ¢o lién quan hién hanh va nhitng diéu ghi trong Gidy phép thiét 1ap trang thong tin
dién tr tng hop trén mang sb .../GP-TTDT do S& Théng tin va Truyén théng Ha Noi
cip ngay/thang/nm va nhitng diéu ghi trong Gidy x4c nhan nay./.

Noi nhin: , KT. GIAM POC
- T6 chirc/doanh nghiép thiét lap TTPTTH; PHO GIAM POC
- Giam dbc So;

- Cuc PTTH&TTDT;

- Luw: VT, TTBT.
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IL. Linh vie Bao chi, Xuét ban

8. Quy trinh Cép Gidy phép xu#t ban Bén tin (dia phwong) (QT-01-BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh vic tiép nhén, chuyén giao va giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC)
Cap gifly phép xuat ban Bén tin tir bd phin Tiép nhan hd so va Tra két qua gii
quyet TTHC den Phong Béo chi - Xuét ban - Truyén théng, nhim thuc hién co
ché “Mot cira” trong gidi quyét thu tuc hanh chinh tai S& Théng tin va Truyén
thong thanh phé Ha Ni theo yéu cdu clia co quan, td chire, doanh nghiép.

Pham vi

Ap dung cho céac can bg, cdng chirc 1am viée tai B& phéin tiép nhén hd so va tra
ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuét ban - Truyén thong
va ¢0o quan, t0 chire, doanh nghiép lién quan.

Ndi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Can ¢t Ludt Bao chi ngay 05/4/2016;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dén thue hién Nghj dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong
trong giai quyét TTHC.

- Can cir Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cia B Thong tin va
Truyén thdng quy dinh chi tiét va huéng dan viée cip gidy phép hoat déng bio in,
tap chi in va bao dién ttr, tap chi dién tr, xuit ban thém 4n phdm, thwe hién hai
loai hinh bdo chi, mé chuyén trang ctia bao dién tir va tap chi dién tir, xudt ban
phu truong, xuét ban ban tin, xuét ban dic san.

3.2

Thanh phin hé so Ban chinh Bén sao

1. Tt khai Qé nghi cap gidy phép xuét ban Ban tin X
(theo méu so 1).

2. Ban sao ¢6 chitng thuc hodic ban sao dién tir co X
gia tri phap ly hodc ban sao kém ban chinh @& déi
chiéu quyét dinh thanh lap, gidy phép thanh lap,
gidy ching nhin ding ky doanh nghiép hoic giay
to khéc ¢6 gia tri phdp ly tuong duong.

* Ghi chii: Déi véi cde doanh nghiép da cung cdp
thong tin cong khai trén Cong thong tin dang ky
doanh  nghiégp  quéc gia (tai dia chi
htips://dichvuthongtin. dkkd.gov.vn) thi khéng phdi
nop Ban sao c6 chikng thire hodc bén sao kém ban
goc dé dsi chiéu cua Gidy chitng nhdn dang ky
doanh nghiép; truong hop Doanh nghiép chua
cung cdp théng tin céng khai trén Céng thong tin
ddng ky doanh nghiép quéc gia thi phdi b6 sung
gidy to néu trén.

3. 8o yéu ly lich caa ngudi chiu trach nhiém xuét X
ban Ban tin.
4. Mau trinh by tén goi cita ban tin va ban dich tiéng X
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Viét duge cong chimg - ddi v6i tén goi ban tin tha
hién bang tiéng nudc ngoai (c6 dong dau cia don vi
dé nghi cdp xin giay phép xudt ban Bdn tin).

3.3 | S6 lwong hd so

01 (b)) bén chinh.
3.4 | Thoi gian xir Iy

09 ngdy lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 16,
3.5 | Noi tiép nhén va tri két qua

- Cach 1: Np ho so truc tidp tai bo phan tiép nhan ho
quyét TTHC (BO phin TN&TTQ/BS phin Mot cira) ciia
Truyén thong thanh phé Ha Noi; dia chi:
thanh phd Ha Noi. PT: 024.37367115

S0 va tra két qua giai
’ _ 8¢ Thong tin va
SO 185, phoé Giang Vo, quén Pong Da,

- Céch 2: Qua h¢ théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi céc hd so giri qua buu
chinh: B phan nhén ho so va trd két qua giai quyét TTHC ctia S& Thong tin va
Truyén thong thanh phé Ha Noi. Dia chi: $6 185, pho Giang V4, quan Doéng

Pa, thanh phd Ha Noi.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cbng dich vu cong tryc tuyén thanh phd Ha

Ndi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viée
TT Trinh ty Trich Thoi gian | Biéu miu/
nhiém Két qua
Bl | Nop hd so tai b0 phin Mot cira Co quan, Gid Theo muc 3.2
td chitc | hanh chinh
B2 | Tiep nhan hd so va ghi gidy tidp| Bo phin Gio Gidy  tiép
nhén, hen ngay tra két qua. Mot cira hanh chinh | nhan hd so va
hen tra két
qua
B3 | Ban giao ho so cho phong chuyén| Bophan | 11h-11h30 Phiéu  kidm
mdn Mot ctra 16h30 -17h | soat qué trinh
gidi quyét hd
(t6i da 3 gidr | so
sau khi tiép
nhén hb so)
B4 | Lanh dao phong chuyén hd so cho| Lanh dao 3 gidy
chuyén vién thu Iy hd so Phéng
B5 | Thém dinh hd so
I. Truwong hop hé so chua diy du, Chp}fen 4 ngay Thong . ba?
cdn giai trinh, bd sung, hoan thién: vien yeu cau b
- Soan thiao Thong bdo yéu ciu bd sung ho so
sung hd so, kém Phiéu trinh
- Trinh lanh dao Phong
2. Truong hop ho so chua dap img Théng bao hd
yéu ciu: so khéng du
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- Soan thao Thong bao hé so khéng
du diéu kién gidi quyét, néu rd ly do,
kém Phiéu trinh.

- Trinh lanh dao Phong.

dleu ki¢n giai
quyet

3. Trudmg hop, ho so dap ung yéu cu, Gidy phép
béo céo lanh dao Phong thim xét;
- D thio gidy phép kém Phiéu trinh
- Trinh lanh dao Phong.
A g .2 A Lanh dao .
B6 | Tham dinh, kiém tra hd so Phong 1,5 ngay
LI:Ieu dong y: ky nhay vén ban, trinh Théng  béo/
dnh dao Sa. . .
Gidy phép
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B5.
Kiém tra, phé duyét ndi dung Lanh dao . Théng  bao/
B7 HO so trinh: S& 2 ngay Gidy phép
- Néu dong y: ky duyét cdc vin ban
lién quan;
- Néu khong dong y: chuyén lai B6.
B8 | Phat hanh vian ban. Vin thu 3 gio
(05 ban ddi véi Gidy phép/Céng van,
03 ban d6i véi Thong bao)
B9 | Ky giao va nhén tra két qua Phong 3 gio Phiéu kiém
BCXBTT soat qud trinh
va B phén giai quyét hd
Mot cira SO
B10 | Luu hd so Chuyén
vién
4 | Biéu miu

To khai dé nghj cap gidy phép xuét ban Ban tin
(Mau s6 10- ban hinh kém theo T hong tw
24/12/2020 ctia B Théng tin va Truyén théng)

6 41/2020/TT-BTTTT ngay
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CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHfA VIET NAM
- Doc lip - Ty do - Hanh phiic

, . TOKHAI
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN

.....................................................................................

Quyet dmh/Glay phep thanh lap/Glay chu’ng nhén dang ky doanh nghlep/Cac gidy t& khéac
...do.. eGP MEAY e,

2. Nguwéi chju triach nhiém xuit ban ban tin:

-Hovatén:....................... Sinhngay: ............... Quée tich: ..o,
-Chire danh:.....o e

- S0 CMND/CCCD  (hofic HO  chibu)  S&i.oovooeooo, Noi  cép:

5. N()l dung thong tin:...........
6. Déi tu'(;mg phuc e

8. Thé thire xuit ban:
= Ky han XUALDANI. ..o
= KRUBN Kh&: 1.

-Piénthoai: ..o Fax: o e

Co quan, t§ chirc dé nghi cap glay phép xuét ban Ban tin cam két nhitng diéu trén day va cdc
tai liéu trong hé so d& nghj cap gidy phép la ding quy dinh phap luit./.

....... ngay....thang....ndm... ...
Nguoi dai dign theo phdp lujt
clia co quan, to chic
(ky tén, domng ddu)
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9. Quy trinh Thay dbi nji dung ghi trong Gidy phép xuit ban Ban tin (QT-02-
BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét thii tuc hanh chinh TTHC Thay
d6i ndi dung ghi trong Gidy phép xudt ban ban tin tir b phan Tiép nhan hd so va
trd két qua giai quyét TTHC dén Phong B4o chi - Xuét ban - Truyén thong, nhim
thuc hién co ché “Mot cira” trong giai quyét thl tuc hanh chinh tai Sé¢ Thoéng tin
va Truyén thong thanh phé Ha Néi theo yéu ciu ciia co quan, t6 chirc, doanh
nghiép.

Pham vi

Ap dung cho céc can bo, cong chirc lam vige tai BO phén ti€p nhan hd so va tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuit ban - Truyén thong va co
quan, t6 chire, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé& phap ly

- Can ¢t Luit Béo chi ngay 05/4/2016;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thyc hién Nghi dinh
61/2018/NB-CP ngdy 23/4/2018 vé thyc hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong giai quyét TTHC.

- Can ctr Thong tr sb 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cia B Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huong dan vige cép gidy phép hoat déng bso in,
tap chi in va bdo dién tir, tap chi di¢n t&, xuédt ban thém 4n phim, thyc hién hai loai
hinh bdo chi, mé& chuyén trang ctia béo dién tir va tap chi dién t, xuit ban phy
truong, xuét ban ban tin, xuit ban dac san.

3.2

Thanh phan hé so Ban chinh | Bén sao

1. Vin ban dé nghi thay dobi clia co quan, td chirc: X

2. So yéu ly lich cua ngudi chiju trach nhiém xuét ban X
Ban tin (déi véi truong hop thay doi ngudi chiu trach
nhié¢m xudt bdan ban tin)

3. Mau trinh bay tén goi ctia Ban tin va ban dich tiéng X
Viét duge cong chimg - dbi vé6i truong hop thay déi
tén goi ban tin thé hién bing tiéng nude ngoai (cé
dong ddu ciia don vi dé nghi thay déi noi dung ghi
trong gidy phép xudt bén Bdn tin).

33

So6 lrgng hd so

01 (b9) ban chinh.

3.4

Thoi gian xir ly

07 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da ho so hop 1€,

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Céach 1: Nop ho so trye tiép tai bd phan tiép nhan hd so va ira két qué giai
quyét TTHC (Bo phan TN&TTQ/B§ phan Mdt cira) cia S& Théng tin va Truyén
thong thanh ph6 Ha N¢i; dia chi: S6 185, phé Giang V&, quan Déng Pa, thanh
phd Ha Ngi. BT: 024.37367115

- Céch 2: Qua hé théng buu chinh: Noji tiép nhan dbi véi cac hd so gui qua buu
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chinh: B4 phén nhin ho so va tra két qua gidi quyét TTHC cua Sé Thong tin va
Truyén thong thanh phd Ha Néi. Pia chi: S6 185, phd Giang V3, quin Dong Da,

thanh phd Ha Nai.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu céng tryc tuyén thanh phd Ha

Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn)

3.6 | Lé phi
Khéng c6
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viée
TT Trinh ty Trach nhi¢m | Thoigian | Bidu man/
Két qua
B1 | Nop ho so tai bd phan Mot cira Co quan/ Gid Theo muc
T chir hanh chinh | 3.2
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép Bo phén Gidy Gidy tiép
nhén, hen ngay Mot ctra hanh chinh | nhén hd so
va hen tra
két qua
B3 | Ban giao hd so cho phong chuyén B¢ phan 11h-11h30 | Phiéu kiém
mon Mot cira 16h30-17h |soat  qua
trinh  giai
(tbi da 3 gior | quyét hd so
sau khi tiép
nhén)
B4 | Lanh dao phong chuyén ho so cho Lianh dao 3 gid
chuyén vién thu ly hd so Phong
B5 | Thém dinh hb so
1. Trudng hop hd so chua day du, Chuyén vién 2,5ngay | Thong bao
cdn giai trinh, bd sung, hoan thién: yéu cdu bd
- Soan thio Thong bao yéu ciu bd sung hd so
sung hd so, kém Phiéu trinh.
- Trinh l3nh dao Phong
2. Truong hop hd so chua dap ung Thong bao
yéu cau: hd SO
- Soan thao Thong bao ho so khong khong du
di diéu kién giai quyét, néu ro ly didu  kién
do, kém Phiéu trinh. gidi quyét
- Trinh ladnh dao Phong.
3. Trudng hop, ho so dap ung yéu Gidy phép
ciu, bao cdo lanh dao Phong thim
xét:
- Dy théo gidy phép kém Phiéu trinh
- Trinh lanh dao Phong.
B6 | Thdm dinh, kiém tra hd so L;ﬁ%fgo 1,5 ngay
- Néu df”)ng y: k)’ronhéy van ban, Théng béo/
trinh Lanh dao S6. Gidv phé
idy phép

- Néu khéng dong v: Chuyén lai B5.
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Kiém tra, phé duyét ndi dung

B7 Hb so trinh: Léanh dao So 1,5 ngay
-.1>Ieu dong y: ky duyét cac van ban Théng bao/
llen’quan; . . Gidy phé
- Néu khong dong y: chuyén lai B6. Y PIcp
B8 | Phat hanh vin ban. Van thu 3 gio
(05 ban dbi v6i Gidy phép, 03 ban
ddi véi Thong bao)
B9 ! Ky giao va nhan tra két qua Phong 3 gid Phiéu kiém
BCXBTT soat qua
vd BO phén trinh giai
Moét ctra quyét hé so
B10 | Luu ho so Chuyén vién
4 | Biéu miu

Khédng ¢o
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10. Quy trinh Cho phép hop bdo (trong nwéc) (QT-03-BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC)
Cho phép hop bdo (trong nudc) tir bo phén Tiép nhan hd so va Tra két qua giai
quyet TTHC dén Phong Bao chi - Xuét ban - Truyén thong, nhim thuc hién co
ché “Mét ctra” trong gidi quyét thu tuc hanh chinh tai 8¢ Thong tin va Truyén
thong thanh phé Ha Ndi theo yéu céu cla cdng dén, td churc. '

Pham vi

Ap dung cho cdc cdn bf, cong chirc lam viée tai B phan tiép nhin hd so va tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xu4t ban - Truyén thong
va cong dén, t6 chirc lién quan.

N§i dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

- Lut Bdo chi 54 103/2016/QHI3

-Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huong dan thyuc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mét cira, mot cira lién thong
trong gii quyét TTHC.

3.2

Thanh phin hé so Bén chinh Ban sao

Céng van dé nghi dugc td chirc hop bédo cua co X
quan, td chtrc, phap nhén ¢6 nhu ciu hop bao néu
16 ndi dung, muc dich, thoi gian, dia diém, ngudi
chii tri hop bdo, thanh phan tham du.

(Van ban chirng minh tw cdch phdp nhén, danh
sdch co quan bdo chi moi tham di hop bdo, thong
cdo bdo chi; Trong trieong hop hop bdo cong b6,
giGi thiéu trién lam, biéu dién nghé thugt, thong
tin vé sin phém lién quan dén sirc khoé con nguoi
nhir san phim sita, thuée, sén phém chire nang....
dé nghi bé sung gidy ding ky chdt lwong san
phdm hodc van ban ciia co quan chuyén nganh cé
¥ kién vé chdt luwgng sén phdam, néi dung trién lam
hqdc gidy phép cong dién....).

3.3

S6 lrong hé so

01 bd

34

Thoi gian xik Iy

- S¢ Théng tin va Truyén thong tra 1&i viée hop bo bing vin ban trong thoi gian
quy dinh (trong thoi gian 24 gio tinh dén thoi diém du dinh hop béo). Viéc tra két
qua dugc thuc hién trong git lam viée ciia Bo phén Mét cira theo quy dinh.

- Trudng hop khong c6 van ban tra 164, t6 chire, cong dan dugc tién hanh hop béo
phai dung v&i ndi dung da théng béo véi co quan quan 1y nha nuée vé béo chi.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Ngp hé so true tiép tai bo phén tiép nhin hd so va tra két qua giai
quyét‘ TTHC (Bo phan TN&TTQ/Bé ph::in Mot clra) cua SO Thﬁng’ tin va
Truyén théng thanh pho Ha Néi; dia chi: S6 185, pho Giang V3, quin Dong Da,
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thinh phé Ha N6i. DT: 02437367115

- Cich 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan dbi véi cac hd so gui qua buu
chinh: B4 phdn nhén hd so va tra két
Truyén thong thanh phé Ha Noi. Dia chi: S& 185, phé Giang V&, quan Déng

T .

qué gidi quyét TTHC ctia S& Thong tin va

Da, thanh phé Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir Iy edng viédc
TT Trinh ty Trach nhiém Théi gian Biéu miu/
Két qua
B1 | Nép ho so tai bd phan Mot cira T6 chire/ Gidr Theo muyc
C& nhén hanh chinh | 3.2
B2 | Tiép nhan hé so va ghi giay tiép B6 phin Gidr Gidy tiép
nhén, hen ngay Mot cira/ hanh chinh | nhin hd so
T4 chire/ vd hen tra
Cé4 nhén két qua
B3 |Ban giac hd so cho phong B§ phén 11h-11h30 | Phiéu kiém
chuyén mon Mot cira 16h30-17h | soat  qua
trinh  giai
- Téi da 30 quyét hd so
phut
- Trong trudmg
hop hd so co
han gidi quyédt
trong vong 24h,
viéc ban giao hd
so cho phong
chuyén moén
duoc thug hién
chim nhat sau
10_phat ké fr
khi nhin du hd
so hop 1é.
B4 | Lanh dao phong chuyén hd so Lanh dao 30 phut
cho chuyén vién thy Iy hé so Phong
B5 | Tham dinh hd so
1. Truong hop hd so chua ddy | Chuyén vién 3 gidy Théng bao
du, cin gidi trinh, b sung, hoan yéu ciu bd’
thién: sung hd so
- Soan thao Thong bio yéu ciu
bd sung hd so, kém Phiéu trinh.
- Trinh Ianh dao Phong
2. Trudmg hop ho so chua dap Cong  viin
ung yéu ciu: tir choi
Soan théo cdng vin tir chdi, néu
15 1y do, kém Phiéu trinh.
Trinh lénh dao Phong.
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